
Umgestaltung Heimatbrief

Infoveranstaltung

am 09.11.2016

-Feuerwehrhaus Rülzheim-



16.11.2016 Folie 2

Umgestaltung Heimatbrief

• Begrüßung - Matthias Schardt

• Neues Layout - Matthias Schardt

• Berichte im CMS - Carolin Leingang

• Berichtaufbau - Ralf Wittenmeier

• Redaktionsrichtlinien - Carolin Leingang/

Matthias Schardt

• Veranstaltungen/ - Carolin Leingang/ 

schwarzes Brett Tobias Wolf

• Fragerunde - alle
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• Anmeldungen / Neuanmeldungen im

CMS - web unter folgendem Link

• http://cms.wittich.de/
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Berichte müssen generell als Fließtext (auch gereimte Texte), ohne 

Absätze, nicht fett, kursiv oder unterstrichen eingestellt werden.

In der Überschrift und im Stichwort immer den Vereinsnamen der in 

der Rubrik (rechte Seite) vorgegeben wird übernehmen.

Die Textüberschrift des Artikels im Feld muss fett markiert sein

mehrere Berichte eines Redakteurs müssen im gleichen Artikel 

stehen, abgegrenzt durch die Fett markierten Textüberschriften

Bilder immer am Ende des Textes einfügen, Untertitel im dafür 

vorgesehenen Textfeld einfügen. 
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Wie verfasst man einen Bericht?
Auch hier liegt in der Kürze die Würze. 

So bitte nicht:

„Die Mitglieder des ABC e.V. 1976 trafen sich am vergangenen Mittwoch, 
31.10.2007, Punkt 20 Uhr zu ihrer turnusmäßigen 
Jahreshauptversammlung im Gasthof zum „Goldenen Vorstand“ in x- Dorf. 
Der Vorsitzende Karl Schef begrüßte neben den Mitgliedern auch den 
Bürgermeister. Nach dem Totengedenken verlas Kassenwart Geldsack den 
Kassenbericht und  wurde durch die Versammlung entlastet. 
Abteilungsleiter Renner erinnerte nochmals an das gute Abschneiden bei 
den Meisterschaften im vergangenen Jahr und den gemütlichen 
Grillabend… Die Neuwahlen brachten folgendes Ergebnis…
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So ist es besser:

„Fritz Boss ist Nachfolger des aus gesundheitlichen 
Gründen zurückgetretenen Karl Schef. Nach den 
Neuwahlen präsentierte sich der weitere Vorstand 
des ABC wie folgt…“
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Kontinuierliche Pressearbeit-
Zusammenfassung

Folgende Checkliste fasst zusammen, was für die Zusammenarbeit mit 
der Rheinpfalz oder der Verbandsgemeinde Rülzheim und eine 
erfolgreiche Öffentlichkeitsarbeit Ihres Vereins/ Institution beachten 
sollten.

• Wie steht es mit dem Nachrichtenwert der Information?
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• Enthält der erste Absatz die wesentlichen 
Fakten?

• Wer? (Person / Verein / Institution immer mit Vor- und 
Nachname)

• Was? (sachlicher Kern: Ereignis, Kernaussage)

• Wann? (Zeitangaben)

• Wo? (Ort des Geschehens)

• Wie? (nähere Umstände)

• Warum? (Bergründung, Erläuterung)

• Woher? (Quelle)
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• Gibt es überflüssiges Eigenlob oder werbliche Elemente?

• Sind die Informationen nach Wichtigkeit geordnet?

• Ist die Sprache nachrichtengerecht?

• Kurze Sätze

• einfach und prägnant

• keine kommentierenden Wendungen (außer Zitat)

• Stimmt die Länge

• Ideal: Für die Ankündigung der Versammlung 500 
Zeichen, für den Bericht 2500 Zeichen
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• Stimmt die Form?

• Vereinsname in der Überschrift und Stichwort

– Textüberschrift fett

• Fließtext

– nicht fett, unterstrichen, kursiv oder Absätze im Text

• Ist ein Ansprechpartner einschließlich Telefonnummer 
oder E-Mail benannt?

Quelle: Rheinpfalz
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Redaktionsrichtlinien

• Berichte müssen generell als Fließtext (auch gereimte 
Texte), ohne Absätze, nicht fett, kursiv oder 
unterstrichen eingestellt werden.

• In der Überschrift und im Stichwort immer den 
Vereinsnamen der in der Rubrik (rechte Seite) 
vorgegeben wird übernehmen.

• Die Textüberschrift des Artikels im Feld muss fett 
markiert sein
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• mehrere Berichte eines Redakteurs müssen im gleichen 
Artikel stehen, abgegrenzt durch die Fett markierten 
Textüberschriften

• Bilder immer am Ende des Textes einfügen, Untertitel im 
dafür vorgesehenen Textfeld einfügen
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Berichte, die nicht den Redaktionsrichtlinien 
entsprechen, werden von der Redaktion kommentarlos 
gestrichen, darunter fällt

• wenn der Bericht gegen die gesetzlichen Vorschriften verstößt 
(Meinungsäußerungen/Kommentare)

• wenn der Bericht gegen die Interessen der Verbandsgemeinde und 
ihrer Ortsgemeinden verstößt

• Berichte über private Ereignisse (Grußbotschaften, Glückwünsche, 
Hochzeit, Genesungswünsche und Nachrufe für Mitglieder)

• anonyme Schriftsätze

• Leserbriefe

• Gewerbliche Berichte im redaktionellen Teil
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• Wir drucken gleiche Berichte und Plakate generell nur 2 mal ab

• Bei Zeichenüberschreitung (2500 Zeichen pro Woche) wird nach 
Eingangsdatum der Berichte veröffentlicht

• Wir veröffentlichen nur Veranstaltungen die nach dem 
Erscheinungsdatum des Heimatbriefes stattfinden, Veranstaltungen 
mit Anmeldefristen werden nur veröffentlicht, wenn die Anmeldefrist 
nach dem Erscheinungsdatum ist

• Es werden generell nur Veranstaltungen veröffentlicht, die in der 
Verbandsgemeinde Rülzheim stattfinden

• Generell werden Bilder 1- spaltig (90 mm Bildbreite, 50 mm 
Bildhöhe) veröffentlicht
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• Die Bildgrößen müssen gegeben sein, ansonsten wird das Bild 
kommentarlos nicht veröffentlicht

• Es werden ausschließlich jpg und pdf Formate angenommen

• Parteien und Wählergemeinschaften dürfen ausschließlich 
Terminankündigungen die in der Verbandsgemeinde Rülzheim 
stattfinden veröffentlichen, es werden keine Bilder veröffentlicht

• Vereine dürfen über Ihre eigene Vereinsarbeit (Informationen, 
Aktivitäten, Trainingszeiten, Spendenübergaben, 
Terminankündigungen sowie eigene Veranstaltungen) und 1 Bild pro 
Woche berichten
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• Collagen werden keine veröffentlicht
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• Für öffentlichkeitswirksame Veranstaltungen 
(Entscheidung liegt bei der Verwaltung) von Vereinen/ 
Institutionen (Prunksitzungen, Herbstgala, Oktoberfest, 
Rock und Bikes, Vereinsjubiläen und Dorffeste) wird eine 
Seite pro Ausgabe als Nachbericht (Bilder und Text) zur 
Verfügung gestellt. Diese kann frei gestaltet werden, 
muss jedoch den Anforderungen zum Druck entsprechen 
und als pdf eingestellt werden.
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• Ab 2017 werden die Seiten 1, 3 und 7 für Plakate zur 
Verfügung gestellt, Vormerkungen werden ab sofort 
entgegengenommen, die Veröffentlichung erfolgt nach 
Öffentlichkeitswirksamkeit und Termin, die Reihenfolge 
zur Veröffentlichung der Plakate trifft die Redaktion
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Veranstaltungen „schwarzes Brett“-
Kurzanleitung

• Die Veranstaltungen der Vereine/ Institutionen werden ab sofort 
direkt vom Verein/ Institution erfasst. Dazu hat die 
Verbandsgemeinde Rülzheim in Zusammenarbeit mit der Firma 
Wolfware aus Rülzheim eine Plattform entwickelt.

• Die Überwachung übernimmt die Verbandsgemeinde Rülzheim/ 
Redaktion Heimatbrief 

• Tel.: 07272/ 7002-1092, E-Mail: heimatbrief@ruelzheim.de

• Für Fachfragen wenden Sie sich bitte an die Fa. Wolfware, Herrn 
Bachert und Herrn Wolf.
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• Anmeldedaten:

• www.wwkunden.de/vg

•

• Benutzer: Sie erhalten Ihre pers. Daten

• Passwort: nach der Veranstaltung
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• Button zu den Events auswählen und Sie 
gelangen in diese Übersicht. 
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Hier sehen Sie alle bereits erfassten Veranstaltungen Ihres 
Vereins/ Institution.

Wo die Termine erscheinen steuern Sie über 

die grünen Symbole.
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„Plus“ Button  oben in der Mitte auswählen und Ihre 
Veranstaltung erfassen.
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• Start- Datum

• Uhrzeit (falls gewünscht)

• Ende- Datum

• Uhrzeit (falls gewünscht)

• Der Verein ist vorbelegt

• Text erfassen z.B. Wanderung oder SVR I- Wormatsia Worms

• Ort der Veranstaltung/ Treffpunkt

• Hinten das Diskettensymbol  anklicken und Ihr Eintrag wird 
gespeichert.
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• Falls Sie nachträglich Änderungen oder Löschungen 
vornehmen möchten erfolgt dies über das Stift Symbol  
ganz rechts. Beim Löschen danach das 
Mülltonnensymbol  auswählen

• Die Anwendung verfügt über eine Volltextsuche, diverse 
Filtermöglichkeiten sowie eine Serienterminfunktion.
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Ist das Websitesymbol 

aktiviert, können Termine auch auf der eigenen 
Vereinswebsite angezeigt werden. Eine Filterung der Daten 
nach Verein, Ort und Zeitraum ist möglich. Das Design 
kann durch Rücksprache mit der Fa. Wolf Ware an das 
individuelle Design der Vereinswebsite angepasst werden. 
Des Weiteren besteht die Möglichkeit die Termine ins 
Outlook zu importieren.
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Beispiel individuelles Design
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Fragerunde
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Vielen Dank

für Ihre Aufmerksamkeit
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